
エクセル（Excel）を使用して名簿を作成する  別紙①  

① 日本教育会のホームページよりダウンロードします。 

② Excelの会員名簿が表示されます。（下図参照） 

シートが 4つ用意されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ①のシートの各項目に入力していきます。数字は半角で入力をしてください。 

②～④のシートは入力方法の補足です。参考にしてください。 

（下図参照↓） 
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